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1. INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA.

	EMPRESA:   ORGANIZACION SAYCO ACINPRO

	Nº IDENTIFICACIÓN:  800.021.811-9

	CIUDAD: BOGOTA

	DIRECCIÓN:  Carrera 17  # 35 – 70  
	TELÉFONO: 3230899 Ext 1207.

	PERSONA CONTACTO: MARIBEL MAHECHA VARGAS
	CARGO: Directora Recursos Humanos

	REPRESENTANTE LEGAL: MARIA VICTORIA GALEANO ARISTIZABAL.

	ARP:          COLMENA
	TIEMPO DE FUNCIONAMIENTO EN ESTAS INSTALACIONES: DESDE EL AÑO 1995. 

	CLASE DE RIESGO: 2
	GRADO DE RIESGO: Medio

	TIENE PLAN DE EMERGENCIAS: SI 
	FECHA ÚLTIMA ACTUALIZACION: 

Julio   de 2013

	TIEMPO DE CONTRUCCION: Aproximadamente 70 Años

	ACTIVIDAD ECONOMICA: Recaudo del Derecho de Autor

	CARACTERISTICAS DEL EDIFICIO: 

Esta edificación a pesar de ser antigua y aunque  cuenta con columnas, y se cree que ha tenido diversas     

modificaciones, no se ha podido precisar su posible comportamiento en caso de un sismo  y de hecho si es sismo                             resistente o no

	    LINDEROS
	NORTE
	Calle 36

	
	SUR
	Fondo de Empleados Universidad Francisco Jose de Caldas.

	
	OCCIDENTE
	Cra 17

	
	ORIENTE
	Sede Líderes en Acción


2.
POLITICA EN SEGURIDAD INTEGRAL Y SALUD OCUPACIONAL 

La Organización Sayco Acinpro está comprometida en adelantar el plan para el control de emergencias, con el fin de evitar que las actividades desarrolladas ocasionen amenazas a la salud de los trabajadores, contratistas o de la comunidad.

En cumplimiento de esta política, desarrollaremos en su totalidad la legislación aplicable, las políticas corporativas y los estándares de la industria.

Igualmente brindaremos las condiciones y recursos necesarios para que la implementación del plan para el control de emergencias se lleve a cabo con eficiencia y continuidad.

____________________________    

María Victoria Galeano Aristizabal.

     Representante Legal.

3.  INTRODUCCIÓN

Las actividades humanas, independientemente de donde y quien las realice, son vulnerables en mayor ó menor grado a factores de riesgo que pueden desencadenar en emergencias de tipo natural como son los sismos, avalanchas, inundaciones, incendios, descargas atmosféricas, huracanes, maremotos, y/o de tipo antrópico  que pueden ser tecnológicas como incendios, explosiones, fugas de sustancias peligrosas, fallas estructurales, ó sociales, como atentados, terrorismo, confrontaciones armadas. 

Las emergencias mencionadas, repercuten en lesiones en las personas, daños materiales, alteraciones en los procesos, pérdidas económicas, efectos negativos en la imagen corporativa y/o deterioro del  medio ambiente.
La diferencia en la severidad de los mencionados efectos, está directamente relacionada con los sistemas de prevención y/o protección existentes en la empresa y asociados a un Plan de Emergencias estructurado.

Por lo anterior, es evidente la importancia de elaborar un Plan de Emergencias que incluya la conformación y operatividad de la brigada, análisis de vulnerabilidad, plan de evacuación y señalización.

4.  JUSTIFICACIÓN.
LA  ORGANIZACION SAYCO ACINPRO preocupada por el bienestar de sus trabajadores, usuarios  y de la comunidad en general,  Teniendo en cuenta los efectos de alta severidad que las emergencias pueden ocasionar, decide elaborar  un plan de emergencias encaminado a  proteger la integridad de las personas, así como los bienes materiales y de esta manera garantizar la continuidad de la operación después de una situación extrema de emergencia.

5.  OBJETIVOS

5.1  General

Actualizar el plan de emergencias estructurado, teniendo en cuenta las necesidades de esta sucursal, así como los recursos técnicos y humanos.

5.2  Específicos

· Motivar al personal de la empresa, en la importancia de conformar los diferentes grupos de la brigada de emergencias y su participación en los mismos.

· Divulgar las funciones y responsabilidades de los diferentes grupos operativos como son: Incendios, primeros auxilios, evacuación, Búsqueda y rescate.

· Divulgar cada uno de estos procedimientos para actuar en caso de emergencias a los funcionarios de La  Organización  Sayco  Acinpro.
· Medir la efectividad del plan de emergencias a través de un simulacro de evacuación. 

6.   MARCO LEGAL

Las normas legales hacen mención a la necesidad de contar con planes de emergencia a partir de la Ley 9ª de 1979, la cual hace referencia a las instalaciones locativas, puertas y vías de evacuación en sus artículos 155 a 142, y específica el planeamiento de las operaciones de emergencia en su artículo 499 y a los planes de contingencia en el artículo 501, dentro de una visión macro.

La Resolución 2400 de 1979, emanada del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, en su Título VI, Capítulo II, Artículos 220a 234, se refiere a los equipos para detección, alarmas y extinción del fuego, así como a la capacitación que se debe dar al personal sobre su manejo adecuado, pero sin hacer alusión a la brigada como tal.

La Resolución 1016 de 1989, de los Ministerios de Trabajo y Seguridad Social y de Salud,  reglamenta en su Artículo 11, numeral 18 la organización y desarrollo de los planes de emergencia teniendo en cuenta las siguientes ramas:

· Rama preventiva: Aplicación de las normas legales y técnicas sobre combustibles y equipos eléctricos, fuentes de calor y sustancias peligrosas propias de la actividad económica de la empresa.

· Rama pasiva o estructural: Diseño y construcción de edificaciones con materiales resistentes, vías de salida suficientes y adecuadas para la evacuación, de acuerdo con los riesgos existentes y el número de trabajadores.

· Rama activa o control de las emergencias: Conformación y organización de brigadas (selección, capacitación, planes de emergencia y evacuación), sistemas de detección, alarma, comunicación, selección y distribución de equipos de control fijos o portátiles (manuales o automáticos), inspección, señalización y mantenimiento de los sistemas de control.

7.
 ANALISIS DE VULNERABILIDAD

La vulnerabilidad  se entiende como el grado de sensibilidad que un sistema pueda tener ante un riesgo.  Para realizar el análisis de vulnerabilidad, es necesario identificar las amenazas.

7.1.
CALIFICACION DE AMENAZAS.
	A

B

C

D

E

F
	                                                    CONSECUENCIA

Catástrofe: Numerosas víctimas o daños superiores al 90% del capital.

Varias muertes y/o daño del 50 % al 89% del capital.

Una muerte y/o daño del 10% al 49% del capital.

Lesiones extremadamente graves y/o daños del 1% al 9% del capital.

Lesión con incapacidad y/o daño hasta del 1% del capital.

Pequeñas heridas y/ o pequeños daños.

	A

B

C

D

E

F
	PROBABILIDAD

Es el resultado más probable y esperado si la situación de riesgo tiene lugar.

Es completamente posible, nada extraño. 

Seria una ocorrência o  coincidência rara.

Sería una coincidencia remotamente posible, se sabe que ha ocurrido.

Nunca ha sucedido en muchos años de exposición, pero es posible.

Es prácticamente imposible.


7.1.1 IDENTIFICACION Y EVALUACION DE AMENAZAS.

	#
	FACTOR DE RIESGO
	CONSECUENCIA
	PROBABILIDAD

	
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Incendio 
	
	
	X
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	2
	Terremoto
	X
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	3
	Falla Estructural
	
	X
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	

	4
	Robo y Atraco
	
	
	X
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	5
	Actos Terroristas
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	X
	
	

	6
	Descargas Eléctricas
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	X
	

	7
	Inundaciones
	
	
	
	
	
	X
	
	
	
	X
	
	

	8
	Derrames Químicos
	
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	X
	


7.1.2
MATRIZ DE RIESGOS.
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7.2     RECOMENDACIONES PARA EL CONTROL DE AMENAZAS 
	TIPO DE AMENAZA
	RECOMENDACIONES 

	Incendio 
	· Implementar con la brigada y el Copaso un programa de inspecciones planeadas, para identificar y corregir las situaciones que puedan generar una emergencia por fuego, como son las instalaciones eléctricas y algunas estructuras en madera, Instalaciones eléctricas, divisiones en  paño y  techos en Drywall.  
· Instalar adecuar un código de Alarma de evacuación y realizar la correspondiente divulgación.
· Los brigadistas deberán realizar una inspección de los extintores y llenar los registros una vez por mes.
· Capacitar a funcionarios adicionales a los brigadistas en control de fuegos incipientes.
· Realizar simulacros en control de fuegos incipientes.
· Dotar el archivo de primer piso con un extintor de agua a presión.
· Revisar continuamente que los extintores permanezcan despejados y sin obstáculos, facilitando el oportuno acceso en caso de emergencia.

	Terremoto 
	· Capacitar a todos los funcionarios en la preparación ante un terremoto

· Instruir a los usuarios y visitantes a través de un plegable o capacitación para emergencias   

· Realizar simulacro de terremoto para evaluar y ajustar los procedimientos de los funcionarios de la organización Sayco Acinpro en la adecuada respuesta ante este evento

	Falla Estructural
	· Implementar un programa de mantenimiento preventivo del estados de la estructura, debido a que la edificación es muy antigua y se han evidenciado algunos cambios en la estructura

	Robo y Atraco
	· Implementar medidas de seguridad con las autoridades y entidades del sector

	Actos Terroristas 
	· Hasta el momento no se han presentado hecho de este tipo, pero no se descarta la ocurrencia de actos vandálicos y terroristas, por lo tanto es importante trabajar en compañía de las entidades del sector en un plan de ayuda mutua.
· Continuar con los sistemas de alianza con las autoridades del sector y entidades pertenecientes al programa de ayuda mutua, a fin de  prestar una oportuna ayuda en caso de alguna agresión

	Descargas Eléctricas
	· Continuar con el proceso de revisión y mantenimiento del sistema de revisión de las conexiones eléctricas para garantizar que permanezcan aterrizadas 

	Inundación
	· Implementar un programa de mantenimiento de los techos, ductos y sistemas de drenaje de aguas.

	Otras Recomendaciones
	· El área del servidor deberá permanecer cerrado y con acceso restringido

· Reubicar la camilla en el área común de las escaleras del primer piso, con el fin de facilitar la localización de todos los funcionarios en caso que se requiera

· Realizar una capacitación de actualización en los procedimientos para emergencias para todos los funcionarios cada año como mínimo
· Colocar una lamina protectora en los ventanales para evitar lesiones en los funcionarios en una situación de emergencia que genere ruptura de vidrios
· Realizar simulacros de atención de emergencias e implementar indicadores para garantizar la efectividad de los mismos por lo menos una vez al año.
· Capacitar a los funcionarios que ingresan a LA ORGANIZACION SAYCO ACINPRO Teniendo en cuenta el nivel de rotación
· Realizar un simulacro como mínimo 1 vez cada año 


8.   RESPUESTA A EMERGENCIAS

8.1  PROPÓSITOS PARA LA PREPARACION A EMERGENCIAS

Éstos se fundamentan en tres aspectos hacia los cuales deben dirigirse las actuaciones de prevención y control de emergencias y contingencias:

8.1.1 PROTEGER LA INTEGRIDAD DE LAS PERSONAS

· Sistemas de detección

· Planes de evacuación

· Defender en el sitio

· Buscar refugio

· Rescate

· Atención médica

8.1.2  MINIMIZAR DAÑOS Y PÉRDIDAS ECONÓMICAS:

· Sistemas de detección y protección

· Salvamento de Bienes

8.1.3 GARANTIZAR LA CONTINUIDAD DE LA OPERACIÓN:

· Inspección y control post-siniestro

· Sistemas de seguridad provisionales

· Recuperación de instalaciones y equipos

8.2
BRIGADA DE EMERGENCIAS

8.2.1
 DEFINICION

Grupo de trabajadores debidamente motivados, capacitados, entrenados y dotados para controlar una emergencia en la fase incipiente

 8.2.2   CONFORMACION DE LA BRIGADA
Es recomendable seguir gradualmente los siguientes procedimientos:

· Sensibilización previa del personal.

· Inscripción de candidatos.

8.2.2.1  REQUISITOS

· Ser voluntario.

· Tener Liderazgo


· Poseer espíritu de cooperación.

· Observar buena conducta general.

·  Aptitudes físicas y mentales.

8.3  CAPACITACIÓN DE LOS MIEMBROS DE LA BRIGADA.

De  acuerdo con el cronograma de actividades,  se impartirá  instrucción sobre los siguientes temas:

· Trabajo en equipo

· Liderazgo

· Primeros auxilios.

· Transporte de Lesionados.

· Sistema comando del Incidente

· Orden Cerrado

· Uso de Elementos de Protección Personal

· Control de Fuegos Incipientes

· Redes contraincendio.
· Derrames químicos.
· Manejo de equipos de emergencias.

· Proceso de Evacuación

· Procedimientos para actuar en caso de emergencias

· Planes De Ayuda mutua

8.3.1  ACTIVIDADES DE LA BRIGADA

· Inspecciones periódicas  a:





Instalaciones en general.





Equipos contraincendios.



 

Sistemas de alarmas.





Salidas de emergencia.

                                                           Señalización para evacuación 




 
Redes Contraincendios.





Mangueras.







Botiquines.

            





Iluminación de emergencia.

· Organización, desarrollo, evaluación y evolución de  los simulacros

8.4 ORGANIZACIÓN DEL COMITÉ DE EMERGENCIASE Y  BRIGADA 
8.4.1 COMITÉ DE EMERGENIAS
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El COE es la máxima autoridad administrativa y estará conformada por:

· Gerente o su representante

· Area de Comunicaciones 

· Area  de Salud Ocupacional

· Jefe de Brigada

Funciones:

· Definir y aprobar el presupuesto para la ejecución de las actividades tendientes a prevenir y controlar emergencias

· Aprobar los proyectos y planes de contingencia y emergencia de las diferentes dependencias de la entidad

· Hará auditoria sobre la eficiencia del sistema preventivo para garantizar la eficiencia del mismo.

· Decidir la conveniencia evacuar o permanecer en el sitio ante la ocurrencia de una emergencia

· Coordinaciones con los grupos de socorro y/o entidades de apoyo externo

· Tomar decisiones en caso de una emergencia  

· Dará la orden de reingreso ante después de una evacuación

· Es el único ente encargado de suministrar información a la prensa en caso de requerirse

· Evalúa la efectividad del plan después de un simulacro y/o emergencia. 

8.4.2  JEFE DE BRIGADA
· Durante la emergencia será la máxima autoridad.

· Es el responsable de las actividades preventivas y de control, las cuales se deben diseñar con base en los riesgos específicos de cada lugar.

· Coordinará la forma de operación en caso de emergencia real ó simulacro.

· Determinará las necesidades de capacitación y dotación los brigadistas y gestionará con el comité de emergencias para su realización. 

8.4.3. FUNCIONES BRIGADISTAS
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8.4.3.1  INCENDIOS

ANTES DE LA EMERGENCIA

· Realizar una inspección preventiva a extintores.
· Capacitación en control de fuegos.
· Conocer el funcionamiento de la bomba hidráulica y tanque de almacenamiento

· Identificar la ubicación de los hidrantes más cercanos

· Establecer contactos con bomberos más cercanos
· Participar activamente de las capacitaciones y entrenamientos en control de fuegos
DURANTE LA EMERGENCIA

· Controlar el conato

· Ayudar en el proceso de evacuación

· Apoyar a los organismos de socorro

· Seguir instrucciones del comandante  

DESPUES DE LA EMERGENCIA

· Realizar inventario y reposición de equipos utilizados.

· Ayudar en la remoción de escombros

· Evaluar la actuación para identificar oportunidades de mejora
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8.4.3.2  PRIMEROS AUXILIOS

ANTES DE LA EMERGENCIA

· Capacitarse en Primeros Auxilios

· Identificar el estado de salud de los otros trabajadores (Patologías, Alergias Etc.)

· Inspeccionar la dotación y fechas de vencimiento de los elementos de los botiquines

· Realizar mantenimiento a la camilla

· Identificación y localización los centros hospitalarios de acuerdo al nivel de complejidad

      DURANTE LA EMERGENCIA

· Ayudar en la atención de lesionados

· Activar el plan de emergencia.
· Comunicación con los centros Hospitalarios 

· Entregar información al COE Acerca Del estado de lesionados

  DESPUES DE LA EMERGENCIA

· Reportar al Comité de emergencias el estado de los lesionados

· Realizar un inventario y reponer los implementos utilizados en la emergencia

· [image: image27.png]


Evaluar la prestación de los primeros auxilios para identificar oportunidades de mejora 

8.4.3.3     EVACUACION


ANTES DE LA EMERGENCIA

· Participar en capacitación y simulacros

· Mantener actualizados los listados del personal fijo y flotante

· Reporte de condiciones especiales  de las vías de evacuación.

· Inspección mensual de vías de evacuación.
· Verificar la veracidad de la alarma de evacuación
· Establecer códigos de alarma para la evacuación
· Identificar las personas más vulnerables para evacuar y asignarles un acompañante
DURANTE LA EMERGENCIA

· Ayudar al proceso de evacuación 

· Realizar un barrido por las áreas asignadas

· Indicar el punto de encuentro

· Realizar el llamado a lista y determinar las personas faltantes

· En caso de  personas faltantes, se deberá investigar si se encontraba o no dentro de las instalaciones

·  En caso de faltar una persona, se reportará al jefe de la brigada

DESPUES DE LA EMERGENCIA

· Informar al jefe de la brigada y a los organismos de socorro  si hay personas faltantes en su área

· Evaluar y Retroalimentar las fallas presentadas en la evacuación

· Presentará un informe al jefe de brigada a cerca de lo sucedido

8.4.3.4   VIGILANCIA Y SALVAMENTO DE BIENES

ANTES DE LA EMERGENCIA

· Conocer los procedimientos de seguridad

· Participar activamente de las reuniones de preparación para emergencias

· Reportar condiciones anormales o vulnerables

· Establecer contacto continuo con las autoridades del sector

· Determinar cuáles son los bienes irrecuperables 

DURANTE LA EMERGENCIA

· Garantizar el acordonamiento perimetral de la empresa 

· Controlar el ingreso y salida de personas y entidades ajenas a la empresa

· Ayudar a la evacuación rápida de los bienes irrecuperables sin exponer su integridad

· Apoyarse con organismos de apoyo en seguridad física

DESPUES DE LA EMERGENCIA

· Presentar un informe de las situaciones encontradas y su actuación

· Permitir el acceso a la empresa una vez dada la orden por el comité de emergencias

·  Establecer procedimientos de inspección post-siniestro para restablecer condiciones de seguridad
8.5     RECURSOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS
	TIPO DE EXTINTOR
	CANTIDAD
	UBICACION
	RESPONSABLE

	Extintor de agua a presión 2.5 Galones
	1
	Contabilidad
	Brigadistas Control de Incendios

	Extintor de polvo químico seco ABC 10 Lbs
	1
	En la Cocina Primer piso
	Brigadistas Control de Incendios

	Extintor de Solkaflam 123
	8
	Distribuidos todas las oficinas y junto a las escaleras de cada piso 
	Brigadistas Control de Incendios

	Camilla Rígida
	1
	Escalera Primer piso
	Brigadistas Primeros Auxilios

	Botiquín Fijo
	1
	Oficina Recursos Humanos Segundo piso
	Brigadistas Primeros Auxilios


8.5.1
NECESIDAD DE RECURSOS 

· Extintor de Agua para el archivo Primer piso

· Recursos para el control vehicular en Evacuación (Cinta Perimetral, paletas de Pare y Siga)

· Pitos de silbato para cada brigadista.
· Alarma Sonora. 
9.  PROCESO DE EVACUACION

El proceso de evacuación se lleva a cabo a través de cuatro fases, las cuales tienen una duración cuya sumatoria determinará el tiempo total de salida.

El tiempo de reacción está representado por las tres primeras fases (Detección, Alarma, Preparación), donde no se presenta disminución en el número de personas en la edificación.  Sólo en la última o cuarta fase (Salida), empieza a disminuir el número de personas en la edificación.

El tiempo necesario es la duración entre el momento en que se genera la alarma y la salida de la última persona de la edificación.
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9.1      PUNTO DE ENCUENTRO PRINCIPAL

Se ha establecido la carrera 17 en las afueras de la empresa, debido al poco flujo vehicular este es un sitio adecuado para una evacuación, pero una vez se haga un acordonamiento vial previo a la salida del personal
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9.2  PUNTO DE ENCUENTRO ALTERNO 

Ubicado en el costado noroccidental del parque teusaquillo.

Se empleará este lugar cuando por cualquier lugar no sea posible utilizar el punto de encuentro anteriormente mencionado.
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9.3   RUTAS DE EVACUACION

A pesar de que hay dos escaleras, las dos conectan a una sola salida principal por lo tanto es importante determinar quiénes serán las personas encargadas de realizar control vehicular por los lugares de desplazamiento de los ocupantes de la entidad hasta los puntos de encuentro.
10. PLAN DE EMERGENCIAS MÉDICAS
10.1  OBJETIVOS

· Suministrar una herramienta básica de reacción ante una Emergencia Médica, para asegurar una atención adecuada, oportuna e inmediata a cualquier persona que se encuentre trabajando o visitando la  entidad y resulte lesionada como consecuencia de una emergencia. 

· Minimizar los efectos indeseables por una reacción inadecuada ante una Emergencia Médica.

· Determinar los centros de atención a los cuales se debe remitir al paciente, de acuerdo a la severidad de la lesión. 

10.2 TRIAGE, ATENCION y REMISIÓN

De acuerdo a la severidad de la lesión, los pacientes se clasifican a fin de establecer prioridades y recursos necesarios para la atención; el triage establecido para la entidad es el siguiente:
10.2.1 Triage Leve

Pueden considerarse los siguientes casos:
· Heridas que solo comprometen piel, de extensión mínima.

· Golpes con inflamación y dolor leves, sin alteración de movimiento.   

· Quemaduras  Grado  I (solo enrojecimiento de la piel), de extensión mínima. 

· En general en estos casos los síntomas  no comprometen el estado general del paciente.

El paciente puede ser atendido por un brigadista de primeros auxilios y se debe identificar con tarjeta verde y si es el caso se debe remitir a los centros de atención Nivel II identificados en el presente plan.

10.2.2 Triage Moderado

En esta categoría, pueden considerarse los siguientes casos:
· Heridas con sangrado moderado, el paciente NO presenta signos de shock (Palidez, sudoración, mareo, desorientación, desmayo)

· Fracturas óseas cerradas.

· Trauma en cráneo sin deformidad ósea, ni pérdida de conciencia, paciente  hablando de forma coordinada (sabe su nombre, que le pasó, en donde está, etc.) no hay midriasis o dilatación pupilar asimétrica.

· Quemaduras  de Segundo (Grado  II), en las cuales hay formación de ampolla  y no comprometa  grandes extensiones o articulaciones mayores (codos, rodillas, etc)

El paciente es estabilizado por un brigadista de primeros auxilios; se debe identificar con tarjeta amarilla y se debe remitir a los centros de atención Nivel II identificados en el presente plan.

10.2.3 Triage Severo

Es la categoría de mayor urgencia en la atención.    La severidad o multiplicidad de las lesiones puede comprometer la vida del paciente o generar pérdidas importantes en su funcionalidad vital; entre estas podemos encontrar:

· Fracturas abiertas.

· Politraumatismo (lesiones de diversa o misma índole, que comprometen  varias áreas del cuerpo  y/o diferentes órganos).

· Hemorragias severas (sangrado abundante, paciente en shock).

· Sospecha de Trauma abdominal cerrado con ruptura de víscera (dolor abdominal severo, hipotermia, paciente en shock)

· Quemaduras  GII extensas o que comprometen articulaciones mayores.

· Quemaduras   GIII (compromete  piel, músculo e incluso hueso, el paciente no manifiesta dolor, hay pérdida de tejido).

· Amputación o enucleaciones; pérdida de masa muscular y/o masa ósea.

· Sospecha de infarto (dolor  en región precordial que se irradia a extremidades superiores pecho y espalda, palidez, sudoración, angustia)

· Trauma cráneo encefálico con cualquiera de los siguientes signos: pérdida de conciencia, vómito, salida de sangre por oídos, persona desorientada, hablando incoherentemente, se observa deformidad en cráneo, herida abierta que compromete hueso.

· Trauma raquimedular (alteración de movimiento, pérdida de sensibilidad o cosquilleo fuerte en extremidades inferiores y/o superiores).

· Estados de asfixia (secundarios a inhalación de vapores, humos, inmersión, ahogamiento, electrocución).

El paciente es estabilizado por un brigadista de primeros auxilios o atendido por un recurso médico; se debe identificar con tarjeta rojA y se debe remitir de manera inmediata y sin pérdida de tiempo a los centros de atención Nivel III identificados en el presente plan.

10.2.4. DEFUNCIÓN

Si existen víctimas y estas han fallecido en el lugar de los hechos, se deben identificar con tarjeta negra, deben evitar moverse hasta que las autoridades competentes (fiscalía o policía judicial) se apersonen del caso.

10.3  RECURSOS

Los recursos con los que se pueden contar para efectos del Plan de Emergencias Medicas, son los siguientes:
· Brigada de Primeros auxilios; con capacitación básica en el manejo y atención de lesiones.

· La organización Sayco Acinpro se encuentra afiliada a la ARP Colmena; de acuerdo a la ley 100 a una Administradora de Riesgos Profesionales (ARP).
10.4 CENTROS DE ATENCION

	UBICACIÓN DE CENTROS DE ATENCIÓN CERCANOS

	CENTRO DE ATENCIÓN
	DIRECCION
	TELEFONO
	NIVEL

	CLINICA EPS NUEVA
	Crr 30 Av América
	3689000
	III

	CLINICA BOGOTA
	Crr 17 N° 12-65
	3410648
	III

	HOSPITAL SAN JOSE
	Cll 10 N° 18-75
	2475406
	III

	HOSPITAL MILITAR CENTRAL
	Trn 5 N° 49-00
	6405903
	III

	ASOCIACION DE NEUROCIRUGIA DE BOGOTA
	Trn 4 N° 42-00
	2326056
	III

	HOSPITAL SAN IGNACIO
	Crr 7 N° 40-62
	2888188
	III

	CLINICA MARLY
	Cll 50 N° 9-67
	3436600
	III

	CLINICA DE OCCIDENTE
	Av Américas N° 71 C 29
	4254620
	III

	CLINICA NICOLAS DE FEDERMAN
	Cll 58 A N° 37-10
	2213400
	III

	CLINICA FUNDADORES
	Crr 39 N° 25-15
	3350966
	III

	CLINICA DEL RESTREPO LTDA
	Cra 18 N° 16-39 Sur
	3663302
	II

	CLINICA EL NOGAL
	Cra 14 N° 76-36
	2368258
	II

	CLINICA LA MERCED
	Cra 26A N° 1B-15
	2084432
	II

	CLINICA NUESTRA SEÑORA DE LA PAZ
	Cll 13 N° 68F-25
	2921277
	II

	CLINICA SANTA GEMA
	Cll 16 N° 16-80
	3345813
	II

	CLINICA SANTAROSA DE LIMA
	Cll 74 N° 20-19
	2558800
	II

	CLINICA TEUSAQUILLO
	Cll 33A N° 13-30
	2456660
	II

	HOSPITAL DE CHAPINERO
	Cll 66 N° 15-41
	3453871
	II

	HOSPITAL TRINIDAD GALAN
	Crr 60 N° 4-12
	4202059
	II

	INSTITUTO MEDICO DE ESPECIALISTAS
	Av. Caracas N° 29-51
	2877666
	II


11. PROCEDIMIENTOS  OPERATIVOS NORMALIZADOS
11.1    PROCEDIMIENTOS DURANTE LA EVACUACIÓN
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12.   REGISTRO PARA EL INFORME DEL SIMULACRO DE EVACUACION.

1 FECHA:______________________________________________________

2 DEPENDENCIA: __________________________________________________

3 HORA EN QUE ESCUCHO LA ALARMA DE EVACUACION:_______________

4 ¿FUE CLARO EL SONIDO?         SI:______   NO:______

5 ¿LA RUTA DE EVACUACION UTILIZADA FUE LA NORMAL? SI:___ NO:___

6 TIEMPO DE EVACUCION:__________________________________________

( se contabiliza desde el momento que suena la alarma hasta la llegada al sitio de reunión).

¿VERIFICO ANTES DE SALIR DE SU SITIO DE TRABAJO  QUE NO QUEDARA NINGUNA PERSONA ENSU AREA DE TRABAJO? 

SI:_____  NO:_____

7 ¿ CUANTAS PERSONAS EVACUARON EN SU DEPENDENCIA?__________

8 OBSERVACIONES :

(Comentarios de la evacuación)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

9 ELABORADO POR:

__________________________                                       ____________________

                   Nombre                                                                           Firma

ANEXOS

DIRECTORIO TELEFÓNICO DE EMERGENCIA

	EMERGENCIAS DEL DISTRITO
	123

	BOMBEROS
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	· 119 

· Estación Centro Histórico: Calle 9 Nº 3-12 Este Teléfono : 2 86 12 88 – 2 86 13 05

	POLICIA
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	· 112

· Estación de Policía Teusaquillo Tel: 2850825


	CRUZ ROJA COLOMBIANA


	· 132

· Avenida 68 Nº 66 – 31  Teléfono: 4 28 11 11 

	DEFENSA CIVIL


	· 144  

· 2122700



	CENTROS HOSPITALARIOS
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	1. Hospitales distrito capital: 132

2. Secretaria de salud: 106

3. Clínica Marly Cll 10 Nº 18-75 T : 2475406 Nivel III
4. Clínica Palermo  Cll 16 Nº 16-80Tel : 3385413 Nivel II
5. Clínica Nueva:  Tel: 6732600 Nivel III
6. Hospital San Ignacio: Cra 7ª Nº   40 – 62 Tel: 5946161
(Ver plan de emergencias médicas)

	LÍNEAS DE URGENCIA




	· Línea de urgencias : 123
· Cruz Roja : 135-132 – 4280111 

· Bomberos:119

· Defensa Civil: 144

· Transito y accidentes :127 - 2378511

· Policía: 112- 
· CAI Teusaquillo: 2885252
· Dijin: 157

· Sijín: 3411984

· DAS: 153 – 2086060
· Gaula: 165
· Fiscalia general de la nación:  122

· CTI(cuerpo técnico de investigación): 3440411

· Identificación y desaparecidos: 2971000 ext. 3951

·  ( unidad de reacción inmediata Fiscalía): 6772011.

	AMBULANCIAS
[image: image9.wmf]
	· secretaria Distrital de Salud Tel:  125

	SERVICIOS PUBLICOS
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	· Acueducto: 2417000
· Energía:  115 

· Empresas de teléfonos: 114

· Gas natural: 164 / 4247655 / 7682
· Aseo: 110

	LINEA EFECTIVA COLMENA
	Asistencia Colmena : 4010447


LISTA DE CHEQUEO PARA RUTAS DE EVACUACIÓN
Área:   ___________________________________

                    FECHA  __ /  __ /  __

 Sección: ____________________________________
Piso: _____________

Coordinador de evacuación del área ____________________________________

1. Nº de rutas de evacuación para esta área _______ Operativas                              SI __ NO __

2. Se cuenta con plano y procedimientos de evacuación en el área                           SI __ NO __

3. Está ubicado en un lugar visible para todo el personal                                             SI __ NO __

4. Las salidas de emergencia están señalizadas                                                              SI __ NO __

5. Se cuenta con flechas de señalización de las salidas en sitios alejados                 SI __  NO __

6. El punto de reunión final está bien identificado por  el personal                           SI __ NO __

7. Las puertas de emergencia pueden abrirse fácilmente                                            SI __ NO __

8. Las puertas de emergencia abren hacia fuera                                                            SI __ NO __

9. Se cuenta con iluminación de emergencia en puertas y escaleras                         SI __ NO __

10. Las escaleras poseen pasamanos                                                                                  SI __ NO __

11. Hay objetos que obstruyan o limitan el paso del personal en la ruta                    SI __ NO __

12. Ha observado alguna condición  diferente que afecte la oportuna evacuación de su área. Descríbala 

Observaciones y sugerencias: 

____________________________            

       _______________________

Nombre de quién realiza la inspección


      Salud Ocupacional.
	No ORDEN
	CLASE
	ZONA
	UBICACIÓN
	AGENTE EXTINTOR
	FECHA MANTENIMIENTO
	VoBo
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


FORMATO DE INVENTARIO DE EXTINTORES
                                                                                                                                                              FECHA:
	INSPECCION DE EXTINTORES 



	EMPRESA: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	FECHA: 
	 

	REALIZADO POR:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	CARACTERISTICAS DEL EXTINTOR
	ELEMENTOS A INSPECCIONAR
	 

	No
	UBICACIÓN
	CAPACIDAD
	AGENTE
	CLASE
	ULTIMA
RECARGA
	RECIPIENTE
	ETIQUETA
	MANGUERA
	BOQILLA
	PRESION
	PRUEBA 
HIDROSTATICA
	MANOMETRO
	VALVULA 
CILINDRO
	SEÑALIZACION
	ACCESO
	OBSERVACIONES

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	B: BUENO      R: REGULAR       M: MALO         E: EXISTE        NE:  NO EXISTE
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 








PLAN DE EMERGENCIA. 


____________________      








2013








ORGANIZACIÓN SAYCO ACINPRO








yut


     





MARGINALES





CRITICAS





CATASTROFICAS





Suspender las actividades que esté realizando





Mantener la calma y actué con rapidez





Verifique que nadie se quede en el lugar de peligro





FIN





SALUD OCUPACIONAL          Maribel Mahecha Vargas.





          COMUNICACIONES  Eduardo Mejía Velásquez 





JEFE DE BRIGADA


    Felipe Rojas





           DIRECTOR EMERGIAS.


Maria Victoria Galeano Aristizabal








Salga Rápido, pero sin correr 





NÚMERO  DE  PERSONAS





PREPARACIÓN








SALIDA





ALARMA





TIEMPO DE REACCIÓN





DETECCIÓN





TIEMPO  NECESARIO





PUNTO DE ENCUENTRO ALTERNO


Costado Noroccidental Parque Teusaquillo





PUNTO DE ENCUENTRO


Carrera 17 con Calle 35 





Interrumpir el suministro de energía de los equipos 





Mantenga las manos desocupadas





Continúe el proceso de evacuación





Alguien necesita ayuda?





Si





No





Brinde apoyo o designe un brigadista





Salga en Arrastre bajo





No





Fórmese junto a su ángel guardián 





Avisar a otras personas y/o visitantes del área 





Hay mucho humo





Si





Diríjase hasta el punto de encuentro





Cualquier anormalidad repórtela al líder evacuacion 





Espere nuevas instrucciones del COE





Cuando suene la alarma





FIN





Colaborar al brigadista con la investigación y evaluación de daños





INCENDIO





Mantener la calma y actué con rapidez





Suspender las actividades que esté realizando





Notifique la detección de la emergencia





Interrumpir el suministro de energía de los equipos o máquinas





Tome el extintor más cercano y proceda a controlar el fuego





Avisar al personal del área o piso afectado





Fuego controlado?





Si





No





Esperar la llegada del personal de brigada





Reinicie labores





Alejarse del área, prepárese para evacuación





Hay personas afectadas?





Evacué siguiendo las instrucciones de los líderes y  el procedimiento de evacuación





Espere la llegada de los grupos de control de emergencias





Si





No





Preste atención a la victima, no le abandone





Comunique a la Ext. 2222





PROCEDIMIENTO DE EVACUACION








11.2   PROCEDIMIENTOS DURANTE UN INCENDIO
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11.9 PROCEDIMIENTOS DE EMERGENCIA  PARA BRIGADISTAS








FIN





Siga instrucciones del COE








Trate de proteger equipos e información sin exponerse








Suspenda el fluido eléctrico








Notifique la Emergencia








Comunique a la Ext. 2222





Suspenda inmediatamente sus actividades








INUNDACION EN LAS INSTALACIONES





























11.7   PROCEDIMIENTO EN CASO DE INUNDACIÓN





11.3   PROCEDIMIENTO EN CASO DE UN  SISMO








PROCEDIMIENTO DE EVACUACION











Notificar al COE y / o Brigada








Esperar la llegada de los grupos de control de emergencias, atienda instrucciones





Si





No





Preste atención a la víctima, no le abandone





Hay lesionados?








Evaluar los  daños








No prenda equipos eléctricos o instalaciones eléctricas hasta no estar seguro que no haya fugas de gas o cortos circuitos





No





Si





Regresar a su sitio de trabajo 





Hay órden de evacuación?





FIN





Verificar la existencia de personas afectadas física y/o emocionalmente





No





Si





Terminó el movimiento telúrico?





Permanezca junto a una estructura  durante el evento





Suspender el suministro de energía y equipos





Suspender las actividades que esté realizando





Mantener la calma





SISMO





FIN





Recoja el producto con material absorbente








Haga Un Acordonamiento del Área








Localice la hoja de seguridad del producto derramado








Identifique de inmediato la sustancia derramada








Mantenga  la calma


Suspenda inmediatamente lo  que esta haciendo








Cuando detecte en el ambiente la presencia de gases, vapores, líquidos o sólidos que están causando mal olor, irritación de nariz o de los ojos, dificultad para respirar, tos, mareos, cambios en el comportamiento





FUGA O DERRAME





11.5  PROCEDIMIENTO EN CASO DE FUGAS y DERRAMES 
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